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 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc المجلة الدولية فى: 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc العمـــــارة والهندســـــــــة والتكنولوجيــــــــــا 
أسم الباحث/ MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc المجلة العلمية الدولية فى العمارة،الهندسة والتكنولوجيا 

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDocAndStopTracking ]أضغط هنا وأكتب عنوان الورقة[ 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDocAndStopTracking ]أضغط هنا وأكتب أسم الباحث[ 1

1 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDocAndStopTracking ]أضغط هنا وأكتب منصب الباحث[ 
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc الملخص 
أضغط هنا لكتابة ملخص البحث الخاص بك.
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc Abstract  
 MACROBUTTON NoMacro Click here and insert your abstract text.
	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc الكلمات الدلالية 
أكتب هنا ااكلمات الدلالية موضوع البحث مفصولة بفصلة منقوطة


1.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDocAndStopTracking الفقرة الرئيسية 
تبدأ الورقة البحثية بكتابة مقدمة مع - وضع تسمية لها إن لزم الأمر- فى مربع بنفس حجم و نوع الخط المستخدم فى بقية الفقرات.
و تستمر الفقرات من هنا لا يفصل بينها إلا العناوين الرئيسية منها و الفرعية و الصور المتعلقة بموضوع البحث.
يجب أن تقسم الفقرات و ترقم باستخدام الخط ويكون حجم الخط 10.
فيما يلى المزيد من الارشادات للباحثين:
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc أختصارات 
نق
نصف القطر
ب 
موقع
ج
المزيد من المصطلحات  تواصل بأسفل الصفحة داخل المربع النصي
1.1.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc شكل البحث وبنيته 
يتم استخدام "وورد ميكروسوفت اوفيس" فقط فى الكتابة، و يكون البحث منسق و جاهزاً للطباعة.
الأرقام يجب أن تكون بداخل البحث "جزء لا يتجزأ من البحث" ولا يرفق بشكل منفصل عنه.
يتم استخدام الخطوط العادية المتعارف عليها بداخل البحث و الابتعاد عن الخطوط الخاصة للكتابة و التى قد تسبب العديد من المشاكل عند المعالجة و التصحيح، كما ينصح استخدام المصحح الآلى " المدقق الآلى" الموجود ببرنامج الوورد لتجنب الأخطاء الإملائية.

الفواصل المستخدمة فى البحث يجب أن تكون على الشكل و النحو التالي:
· النقطة الأولى
· النقطة الثانية
· النقطة الثالثة
· النقطة الرابعة
و هكذا الى أخره........
يجب التأكد من العودة الى نمط الكتابة المستخدم لدى"باحث" وهو النمط الرئيسي الذى يتم استخدامه فى معظم الفقرات الرئيسية الكبيرة فى البحث.
رجاء لا تغيير التنسيق او شكل القالب المستخدم لكتابة البحث، كما ينبغى أن تكون الكتابة فى عمود واحد مناسب للطباعة مع الحفاظ على حجم الهوامش "165 × 262 مم" كما هو ظاهر فى القالب.
يفضل عدم وضع ترقيم الصفحات فى بدايتها، كما يفضل وضعها بشكل منفصل عن الكتابة و المسودات.
عند التنسيق بين الفقرات يتم ترك مسافة مناسبة بين بعضها، كما تقدم جميع الوقالب و الاوراق المرفقة للبحث فى ملف "وورد" مع استخدام الاسم المناسب لها على سبيل المثال
1.2.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc جداول 
فى الجداول يتم الستخدام الراقام اعربية فى الترقيم، و لكل جدول اسم موضح له فوقه "قبل الجدول و ليس بعده" منسق من اليمين
يفضل أن يكون الجدول مفصول بخطوط افقية للتمييز بين الاعمدة.
الجداول يجب أن تكون ضمن النص و لا توضع منفصلة عنها.
فيما يلى مثال يشرح شكل الجدول المناسب.
جدول 1. MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc مثال لشكل الجدول المناسب 
	العمود ب
	العمود أ
	مثال على عنوان العمود

	2
	1
	مثال على بيانات مدخلة

	4
	3
	مثال على بيانات مدخلة

	6
	5
	مثال على بيانات مدخلة

	8
	7
	مثال على بيانات مدخلة


1.3.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc المراجع 
يتم كتابة اسماء المراجع اخر البحث, و لا يتم كتابتها فى بداية صفحة جديدة إلا فى حالات الضرورة القصوى حتى لا يسبب مشاكل فى التنسيق و ترك مسافات واسعة, و على الباحث التأكد من وضع كل المراجع التى استخدمها فى بحثه و كل اشارة بداخل البحث تشير الى مرجع أو مصدر موجود فى صفحة المراجع.
يتم الإشارة للمراجع في النص طبقاً لنمط APA  للاقتباس داخل النص، بطريقة الكاتب-التاريخ.
بمعنى أن يتم ذكر اسم عائلة مؤلف المرجع و عام نشره ، كما فى المثال التالى:
(ماثيوز, 1992).
و فى نهاية هذا القالب المزيد من الامثلة للطريقة الصحيحة فى كتابة صفحة المراجع و اسماء المؤلفين، بنوع الخط و حجمه الامثل .
1.4.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc  عناوين المقاطع و الاقسام 
ينبغى أن تكون العنواين منسقة من اليمين، ذات خط عريض و مرقمة بالتتابع بدءاً من المقدمة و حتى نهاية البحث، و التقسيم الفرعى للعنواين يجب أن يكون بخط مائل و مرقمة ، و كل عنوان مستخدم فى البحث يجب أن يحتوى على سطرين على الاقل اسفله.
تأكد من عدم وجود مساحات فارغة فى البحث إلا فى الصفحة الأخيرة.
1.5.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc توجيهات عامة فى الكتابة 
تجنب استخدام الفصلات "علامة الترقيم" فى نهاية الجمل.
الرموز المستخدمة فى البحث يجب أن تكون بخط عريض.
المتغيرات العددية يجب أن تكتب باستخدام الخط المائل.
عند ذكر المقاييس "اوزان – احجام ...الخ" يجب أن تكون الوحدات المستخدمة فيها من الوحدات العالمية لها " الاوزان بالكيلو او الجرام .. و هكذا".
الرموز و الاختصارات الغير معروفة و التى يستخدمها الباحث فى كتابة بحثه يجب أن يتم ذكرها فى بدية البحث فى جدول لتلك المصطلحات الجديدة و معناها بداخل الباحث.
1.6.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc تسمية ملف البحث 
يجب أن يسمى ملف الوورد الخاص بالبحث كالأتى (اختصار المؤتمر- الاسم الاخير لاسم الباحث).
1.7.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc الهوامش 
على قدر الأمكان يجب تحاشى وجود الهوامش فى البحث إلا فى حالات الضرورة .
الحواشي / الهوامش السفلية يجب أن تسبقها حروف علوية متتابعة. 
الهوامش المستخدمة يجب أن تكون بمسافة سطر واحد بحجم خط 8 اسفل الصفحة التى وردت بها معلومة الهامش،  تكون منفصلة عن النص الرئيسي بمسافة سطر واحد، و توفر "الباحث" نمط الهوامش المستخدم فى البحث فى هذا الملف.

رجاء الا يتم تغيير النمط المطروح فى الملف حتى لا تسبب تغيير فى الشكل العام و يؤثر بشكل سيء.
1.8.  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc الخاتمة 
فى الخاتمة يذكر بايجاز اهم المقترحات و وجهة نظر المؤلف و الاثار المترتبة و نتائجها .
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc  .1.9الرسوم التوضيحية و البيانية 
كل الصور الفوتوغرافية و المخططات و الرسوم البيانية بداخل البحث يجب أن تكون مرقمة و أن يشار إليها بداخل النص بأرقامها  و توضع مرفقة بالنص بحسب الترتيب المذكور . و تكون تلك الرسومات او الصور المستخدمة ذات جودة عالية  ولا تقل دقة وضوح الصور عن 300 نقطة فى البوصة " 300 DPI " و تظهر بخطوط واضحة و تكون الصيغ المستخدمة PNG, JPEG, GIF و ما الى ذلك من صيغ الصور التى تقبلها ملفات مايكروسوفت وورد.
الرموز و الارقام التى تحدد الرسومات يجب أن تكون ظاهرة بشكل واضح فى تعليق اسفل الصورة او فى نص قبل الصورة مع تجنب التعليق او الوصف المفرط.
عند كتابة الترقيم اسفل الصور او الاشكال التوضيحية  لا توضع فى المنتصف و يكون تنسيقها من اليمين بحجم 9 للخط، و يفضل ترك مسافة سطر بين التعليق اسفل الصورة و النص الذى يليه ولا يكتب اى نص بجانب الصور و الرسومات التوضيحية.
المكان الامثل لوضع الارقام فى اعلى او اسفل الصفحات مع تجنب وضع نص بين الارقام اوحتى يتم ملاحظها بشكل واضح

لا يفضل وضع صورتين بجانب بعضهما إلا أذا كانت الصورتين متشابهتين او مترابطتين ببعض كالمثال الموضح فى الصورة التالية.
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                     شكل أ‌. الصوره الاولى                                                  شكل ب‌. الصورة الثانية
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc  .2الوحدات و الرموز 
التنسيق مهم جدا بين الكلمات و علامات الترقيم  و المسافات كما يظهر فى الامثلة التالية.
الإشارة فى النص: الشكل أ , الشكل 2-4, 6, 8 أ,ب (لا تختصر).
المراجع بين قوسين: (الشكل 1)، (الشكلان 2-4، 8أ، ب)
الولايات المتحدة الأمريكية / المملكة المتحدة / هولندا بدلا من الولايات المتحدة الامريكية. / المملكة المتحدة / هولندا / هولندا.
كجم / م / كيلو جول / سم - بدلا من كيلوغرام. (كلغ) / م. / كيلو جول. (KJ) / سم؛
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc .2.1 المعادلات 
تكتب المعادلات بطريقة رياضية سليمة،  مرقمة بالترتيب حسب الاشارة إليها فى النص، كما ينبغى أن تكون منفصلة عن النص مسافة سطر واحد.
شاهد المثال التالى:
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 (1)
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc 2.2حقوق النشر 
على كل الباحثين اعطاء "ايريك" رخصة لنشر البحث خاصتهم و المقدم إلينا من خلال "باحث" و ذلك لحماية حقوق النشر على الانترنت مع عدم تخلى الباحث عن حقوقه فى النشر.
و يكن الاتفاق بين ايريك و الباحث فى نقل حقوق النشر على الانترنت شاملة الانتاج و اعاد الطبع و التوزيع و استخدام الصور بأى طريقة من طرق النشر .
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc .2.3التنويهات 
التنويات و المراجع يجب أن تكتب بخط عريض بلا ارقام، اما النص اسفلها فيكون بالخط العادى لكتابة البحث.
  MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc .2.4التذيل 
على الباحث المستخدم لملحقات أن يضيف قسم الملحقات قبل قسم المراجع. على الملحقات المتعددة أن تكون عنانوينها مكتوبة بنفس الأنماط المذكورة عاليه. وسيتم ترقيمها تلقائياً أ، ب، ج، إلخ أ.1 مثال على عنوان فرعى بداخل التذييل.
يمكنك ايضا كتابة عنواين فرعية بداخل التذييل.
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesInDoc المراجع 
1. الأمين، ممواسي، فاروق. "سحبان وائل وخطبته." جامعة 2 (1998): 44-66
2. حسن. مفتاح الجنات. 1-2، 4. ط 1. بيروت: دار القاموس الحديث، 1969. 5 ج.
3. زيدان، جميل. البسطامي، محمد. "احتجاج." أخبار الأدب، 3 سبتمبر 2000: 26.
تعليمات للباحثين عند استخدام قالب الوورد
1- قفل حقوق الطبع و النشر
حقوق الطبع و النشر فى القالب مقفلة فلا يستطيع الباحث تعديلها او تغييرها ، و إن حدث أى تغييرات فى حقوق الطبع و النشر يجب أن يكون عبر التواصل مع "باجث" الناشر للبحث و يجب اتباع الخطوات التالية :
الخطوات:

· انقر على بيان حقوق التأليف والنشر
· انقر على خصائص في التبويب المطور
· Remove the checks from Content control cannot be deleted and Contents cannot be edited under Locking and then Press ok

للحويل صيغة الملف docm الى صيغة doxc اتبع الخطوات التاليه:
· اضغط على  Alt  F11

· اضغط على Project (JID_Template)

· ادخل "thomson" فى كلمة السر" الباسوورد"
· اضغط على Microsoft Word Objects

· اضغط على  ThisDocument الموجود فى اسفل Microsoft Word Objects

· احذفmacros الموجودة فى  General

· بعد الحذف اغلق Code and Project (JID_Template)من قائمة  windows

· من قائمة  File اضغط على  save as type .docx option


3. التعليقات المضافة فى الهوامش
فى بعض الحالات يتسائل الباحث عن بعض المعلومات الاساسية فى كتابة البحث من حيث الكمية و عدد الصفحات امور تتعلق بالمؤتمر و حقوق النشر ستجدها على صفحة المؤتمر من خلال موقع www.ierek.com
ازالة التعليقات من الطباعة

 فى Word 2007 و 2010 التعليقات ستظهر فى الطباعه فى الوضع الافتراضى. 
إن اراد الباحث ازالة التعليقات من البحث عند الطباعة يجب ازالتها من قال الوورد قبل الطباعة عن طريق تغيير اعدادات الطباعة كالتالى:
الخطوات:
اضط على قائمة  File 

· اضغط على  Print

· اسفل  Settings, اضغط على السهم  بجانب  Print All Pages

· اضغط على  Print Markup لإزالة علامتها 

تعليمات للصفحات التى لا يريدها الباحث ان تظهر فى الطبع
· اضغط على قائمة  File 

· اضغط على  Print

· اسفل  Setting, اكتب ارقام الصفحات التى تريدها مفصولة بفصلة او خط ، مثال... 1, 3, 1-5

4.تحويل قالب ملف الوورد الى PDF


لتغيير ملف الوورد الى PDF يجب اتباع الخطوات التالية لتجنب الاخطاء فى التنسيق و الشكل العام.
الخطوات تنطبق على مايكروسوفت وورد 2007 الى 2010
· اضغط على قائمة  File 

· اضغط على  Print
· اسفل قاسمة  Printer, اضغط على  Adobe PDF 
· اضغط على رابط  Printer Properties 
· اسفل قائمة  Adobe PDF Settings tab, اضغط على كلمة  Edit 
· اضغط على صورة الملف .
· Make Downsample and Compression fields under Color Images and Grayscale Images "Off". And in Monochrome Images field make only Downsample "Off'
· اضغط على موافق او OK و اختر لها اسم من  setting فى قائمة  File name  ثم اضغط على حفظ او save
· ثم مرة اخرى اضغط على قائمة  Adobe PDF Settings, ثم على  Edit 
· ثم اضغط على  Color folder 
· اختر  Leave Color Unchanged الموجودة باسفل قائمة  Color Management Policies ثم اضغط موافق او  OK
· و اخيرا ا
غط على موافق او  OK فى قائمة  Adobe PDF Settings 
·  اضغط على  Save As

· اسفل  Save as type, اضغط على السهم الموجود بجانب  PDF (*.pdf)

· اغط حفظ او  Save

اما فى ميكروسوفت وورد 2003 يمكن تحويل الملف الى PDF باستخدام  Convert to Adobe PDF فى قائمة tool 

يرجى اتباع الخطوات المذكورة اعلاه لتجنب الاخطاء فى التنسيق .
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